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Decreto Municipal n° 068/2019

DECRETA

Art. 1° Os
sentido de

“INSTITUI A OBRIGATORIEDADE DE REALIZAR OS
PROCEDIMENTOS PARA REAVALIACAO, REDUCAO AO
VALOR RECUPERAVEL DE ATIVOS, DEPRECIAGAO,
AMORTIZACAO E EXAUSTAO DOS BENS DO MUNICIPIO, NOS
CASOS QUE ESPECIFICA.

VALDINEI JOSE FERREIRA, Prefeito Municipal de Trairdo, no
uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Orgéanica do
Municipio;

No uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, c/c
o disposto no inciso VI e § 3° do art. 50 da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio

de 2000 e alteracdo e Lei 4.320 e nas Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico, bem como os Principios de Contabilidade.

CAPITULO|

DAS DISPOSICOES GERAIS

orgdos e entidades do Poder Executivo Municipal, deverdo desenvolver a¢cdes no
promover a reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel, depreciacdo e amortizacao

dos bens moveis sob a sua responsabilidade, nos termos deste Decreto.

Paragrafo

Unico. Para os fins deste Decreto, entende-se por:

Avaliacdo patrimonial: atribuicdo de valor monetério a itens do ativo e do passivo
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza,
com razoabilidade, a evidenciagéo dos atos e dos fatos administrativos;

Mensuracdo: a constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em analises
qualitativas e quantitativas;

Reavaliacéo: adocédo do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens
do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

Valor recuperavel: valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua
alienacéo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro
desse ativo nas suas operacdes, o que for maior;

Amortizacéo: reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e
guaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracdo
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente
limitado;
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VI.

VIl

VIII.

Depreciacao: reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acédo da natureza ou obsolescéncia;

Exaustdo: reducdo do valor, decorrente da exploragdo, dos recursos minerais,
florestais e outros recursos naturais esgotaveis;

Vida atil:
a) o periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo; ou
b) o nimero de unidades de producéo ou de unidades semelhantes que a entidade
espera obter pela utiliza¢do do ativo.
CAPITULO I

CONCEITOS BASICOS

Art. 2° Para os fins do disposto no presente Decreto, considerar-se-a0 0s seguintes conceitos
bésicos pertinentes ao patrimonio e inventario:

VI.

Bem Mdvel — objeto ou material que se pode transportar de um lugar para outro e
que, para efeito de controle, pode ser classificado como material permanente, em
consonancia com os elementos de despesas previstos na legislacdo em vigor e
utilizado pelo Sistema Integrado - Modulo Patriménio, usado na administracéo;

Tombamento — é o processo de inclusdao (entrada) de um bem permanente no
sistema de controle patrimonial da instituicdo, com a atribuicdo de um namero de
patriménio sequencial e Unico, sendo afixada plaqueta no bem contendo o nimero de
tombamento;

Carga Patrimonial — é a totalidade de bens patrimoniais sob a responsabilidade do
servidor;

Detentor de Carga Patrimonial ou Servidor Responsével — é todo servidor
indicado para assumir a responsabilidade pela carga patrimonial do bem, mediante a
assinatura de Termo de Transferéncia de Responsabilidade;

Inventdrio — é um instrumento de controle para verificacdo de estoques nos
almoxarifados e depésitos, bem como equipamentos e materiais permanentes, em
uso no 6rgao;

Material Permanente — é aquele material que, em razdo de seu uso corrente e de
definicao legal, ndo perde a sua identidade fisica, mesmo quando incorporado a outro
bem ou tem uma durabilidade superior a dois anos; e
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VIl

Termo de Responsabilidade — é o termo de aceitacdo e concordancia daquele que
possui a guarda e responsabilidade sobre o bem.

CAPITULO 1Nl
DO INVENTARIO

Art. 3° Inventério fisico é o instrumento de controle para a verificagdo dos equipamentos e
materiais permanentes, em uso no 6rgao ou entidade, que ira permitir, dentre outros:

O ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentagdes dos estoques com saldo
fisico real das instalagdes;

A analise do desempenho das atividades do encarregado do controle através dos
resultados obtidos no levantamento fisico;

O levantamento da situacdo dos equipamentos e materiais permanentes em uso e
das suas necessidades de manutencao e reparos;

A constatacdo de que o bem moével ndo é necessario naquela unidade;

Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais.

Art. 4° Sdo considerados tipos de inventario fisico:

Anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor do acervo patrimonial de cada
unidade gestora existente em 31 de dezembro de cada exercicio - constituido do
inventario anterior e das variagfes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Inicial - realizado quando da criagcdo de uma unidade gestora, para identificacio e
registro dos bens sob sua responsabilidade;

De transferéncia de responsabilidade - realizado quando da mudanca do dirigente
de uma unidade gestora;

De extin¢do ou transformacéo - realizado quando da extin¢cdo ou transformacéo da
unidade gestora;

Eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade gestora
ou por iniciativa do 6rgéo fiscalizador.
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Art. 5° O inventario que sera realizado nesse momento pelas comissdes inventariantes € o
denominado anual, e seu objetivo € comprovar a quantidade dos bens patrimoniais do acervo de
cada setor componente da prefeitura e seus fundos municipais, sendo obrigatdrio representar as
informacdes relativas ao exercicio.

Art. 6° O inventario € obrigatério e deve representar as informacfes relativas ao exercicio,
esperando que, ao final desse trabalho, os gestores, secretarios e servidores possam:

a. Ter uma visdo da real situacéo dos bens existentes no 6rgao;

b. Identificar os bens nao inventariados e tomar as providéncias necessarias;

c. ldentificar os bens ociosos e em disponibilidade redistribuindo-os a outras unidades
gestoras;

d. Identificar os bens inserviveis tomando as devidas providéncias para seu
desfazimento;

e. ldentificar os bens particulares presentes nas unidades gestoras

CAPITULO IV
DA COMISSAO DO INVENTARIO

Art. 7° A Comissao de Inventario devera coordenar as atividades das comissdes inventariantes
(subcomissbes descentralizadas), devendo ser formada por, no minimo, 3 (trés) servidores do
quadro.

Art. 8° Compete a Comissao de Inventario:

l. Conferir e consolidar os relatérios de inventario enviados pelos setores;

Il. Coordenar e orientar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais pelas subcomissoes;

Il. Receber e consolidar em um U(nico processo administrativo os Relatérios
encaminhados pelas subcomissoes;

V. Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacao de
informacdes recebidas dos setores e das subcomissdes;

Art. 8° A Comissao Inventariante € a comissao que executara o inventario fisico, devendo ser
formada por, no minimo, 3 (trés) servidores do quadro e ndo ter em sua formacgéo servidores
e/ou funcionarios lotados no Departamento de Gestao Patrimonial.
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Art. 9° Compete a cada Subcomissao Inventariante:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Receber o Relatorio de Bens para Inventario do Exercicio Atual do Departamento de
Gestao Patrimonial;

Criar cronograma de visita aos setores e fazer o agendamento prévio junto aos
mesmos para realizacdo de conferéncia “in loco” dos bens.

Realizar "in loco" a conferéncia dos bens patrimoniais das unidades, conforme
orientacdo da Comisséo Central de Inventério;

Requisitar quaisquer recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;

Sempre que necessario a Comissédo Inventariante podera solicitar auxilio a Comissao
Central,

Solicitar ao responséavel pela unidade inventariada, livre acesso a qualquer espaco
fisico para efetuar a conferéncia dos bens;

Solicitar ao responsavel pela unidade inventariada, quando necessario, auxilio,
informacdes e documentos para identificacdo e quantificacdo dos bens;

Verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de
avaria e descolamento/auséncia da plaqueta, registrar tal fato no relatério;

Identificar na Planilha de Bens o estado de conservacdo dos bens levantados,
descrevendo suas caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para
ciéncia do Departamento de Gestdo Patrimonial;

Ao término, assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, juntamente
com o responsavel pela unidade;

Elaborar o Relatério Final de Inventario do Exercicio, conforme anexo, apresentando
0os procedimentos tomados para a execucdo, eventos ocorridos, bem como as
dificuldades observadas durante a realizacdo do trabalho, além de proposta de acdes
(recomendacdes) que poderdo ser tomadas pela instituicdo para solucdo dos
problemas relacionados.

Encaminhar relatério final a Comissao Central, tanto o processo fisico, como em meio
digital.
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CAPITULO V
SECAO DE PATRIMONIO
DEPARTAMENTO DE GESTAO PATRIMONIAL

Art. 10 Na atividade de Inventério, a Secdo de Patrimodnio tem a fungéo de apoio e de atualizacéo
das informacdes verificadas pela Comisséao Inventariante.

Paragrafo unico. Dentre as suas atribuigcdes destaca-se:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Emitir o Relatério de Bens para Inventario do Exercicio Atual, caso as unidades
tenham problemas na sua emissdo através do Sistema Integrado - Modulo
Patrimonio;

Auxiliar a Comissao Central e Subcomissfes na realizagéo do Inventério;
Executar o tombamento de bens nao tombados;
Executar a transferéncia dos bens com localizag&o indevida;

Atualizar as informacgdes cadastrais dos bens, quanto a sua inservibilidade, existéncia
e emplaque amento;

Encaminhar o inventario com as informagfes atualizadas ao Setor de Execucao
Contabil e Contabilidade Geral;

Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens
Méveis, caso haja, e regularizar as informacgles, realizando, se necessario,
transferéncias, baixas, incorporacdes, modificagcbes de numeros de tombamento,
dentre outros, junto ao Sistema ;

Solicitar aos responsaveis pelas unidades documentos comprobatérios de
transferéncias ou baixas de bens;

Emitir os termos de responsabilidade atualizados;

Colher assinatura nos Termos de Responsabilidade junto ao servidor responsavel,
apo6s a devida conferéncia;

Arquivar via assinada do Termo de Responsabilidade.
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CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA

Art. 11 Na atividade de Inventario, o responsavel pela guarda e conservacdo de bens
patrimoniais tem a funcéo de:

V1.

VII.

VIII.

Zelar pelo bom uso e manutencdo da conservacdo dos bens sob sua
responsabilidade;

Manter constantemente atualizadas as informacdes relacionadas aos bens sob sua
responsabilidade, sempre comunicando ao Departamento de Gestdo Patrimonial
quaisquer eventos relacionados aos bens, especialmente comunicar as
transferéncias de bens, bem como proceder com Termo de Transferéncia de
Responsabilidade, quando da troca de Detentor de Carga Patrimonial ou Servidor
Responsavel,

Emitir, através do Sistema Modulo — Patrimonio, o Relatério de Inventario de Bens
relativos ao local de guarda sob sua responsabilidade;

Verificar se as informacdes dos bens constantes no Relatorio de Bens emitido pelo
Sistema Modulo — Patriménio correspondem a realidade de seu local de guarda;

Preencher a Planilha de Inventario de Bens relativos ao local de guarda sob sua
responsabilidade;

Prestar as Comissfes e ao Departamento de Gestdo de Patrimdnio, informacdes
acerca dos bens sob sua responsabilidade;

Receber do Departamento de Gestdo de Patrimonio o Termo de Responsabilidade
atualizado;

Proceder a conferéncia do Termo de Responsabilidade e manifestar-se por escrito ao
Departamento de Gestao de Patrimdnio, caso existam divergéncias quanto aos bens
relacionados;

Assinar o Termo de Responsabilidade Atualizado dos bens sob sua guarda;

Entregar uma via do Termo de Responsabilidade atualizado ao Departamento de
Gestdo de Patrimbdnio para arquivamento e guardar a outra via para eventuais
conferéncias.
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CAPITULO VI

DO PROCEDIMENTO DE EXECUCAO DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 12 As rotinas para execug¢édo do inventario patrimonial estéo previstas no ANEXO I, contendo
0 passo a passo dos procedimentos.

Art. 13 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Trairdo, aos vinte e cinco de novembro de dois mil e
dezenove.

VALDINEI JOSE FERREIRA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
Decreto n°® 068/2019

PROCEDIMENTOS

1° Passo — Departamento de Gestéo De Patrimdnio solicita aos setores, via Memorando Circular,
gue preencham a planilha de inventario de bens patrimoniais, com base no relatério de bens
patrimoniais setorial do Sistema Mddulo —Patrimonio;

2° Passo — SETORES realizam o levantamento e conferéncia dos bens, relacionando na planilha
de inventario os bens patrimoniais existentes, apontando ainda as possiveis divergéncias nas
informagdes (Ex: bem listado no relatério e ndo localizado fisicamente no setor), encaminha a
planilha para a Comissédo de Inventario;

3° Passo —SUBCOMISSAO DE INVENTARIO faz a consolidacdo das planilhas e encaminha a
Comisséo de Inventario para que seja procedido a conferencia do registro;

4° Passo - SUBCOMISSAO DE INVENTARIO cria cronograma de visita aos setores e faz o
agendamento prévio junto aos mesmos para realizacdo de conferéncia “in loco” dos bens;

5° Passo - SUBCOMISSAO DE INVENTARIO realiza visita "in loco" para conferir os bens
patrimoniais da unidade, procedendo da seguinte forma:

a. Verifica se o niumero patrimonial do bem-estar de conformidade da planilha informada,
isso quando j& implantado o setor de DGP — Departamento de Gestdo Patrimonial e ja exista
cadastro patrimonial. Caso ainda se esteja no processo de implantacéo, cabera a identificacdo
do bem” in loco”, informac&o do setor em que se encontra;

b. Verifica a descricao do bem;

c. Verifica o estado de conservagdo do bem, com base nos seguintes critérios:

c1) Otimo: bem que ndo apresenta avarias ou desgaste, podendo ser utilizado na totalidade de suas especificacées
técnicas e capacidade operacional;

c2) Bom: bem que embora possa apresentar alguma avaria ou desgaste esteja em boas condi¢des de uso;

c3) Ruim: bem que ainda estd em uso mesmo em condi¢des precarias, em virtude de avarias ou desgaste natural e;
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c4) Péssimo: bem que ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas,
em virtude de avarias ou desgaste natural.

¢5) Ocioso: bem que estiver em boas condi¢des de uso, mas néo estiver sendo utilizado no local informado

c6) “Nao localizado no local”: bem estiver no relatério, mas néao for localizado no local;

6° Passo - SUBCOMISSAO DE INVENTARIO elabora planilha de inventario do setor, colocando
a data da verificagdo, nome dos membros responsaveis pela verificagdo e dos responsaveis pela
guarda, bem como assinaturas. Atencéo: todas as paginas devem estar assinadas e datadas
por quem realizou a verificagéo;

7° Passo - COMISSAO DE INVENTARIO elabora o Relatério Final de Inventario do Exercicio,
conforme o modelo Anexo lll e entrega a Comissao Central, tanto o processo fisico, como em
meio digital;

8° Passo - COMISSAO DE INVENTARIO CENTRAL recebe e consolida em um Gnico processo
administrativo os Relatorios encaminhados pelas Comissdes de Inventario (subcomissées);

9° Passo - COMISSAO DE INVENTARIO CENTRAL elabora Relatério Final Consolidado e
encaminha a Sec¢éo de Patriménio;

10° Passo - SECAO DE PATRIMONIO recebe o Relatério Final Consolidado e procede com a
andlise e atualizacao no SIPAC.

10
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ANEXO Il

Decreto Municipal n° 068/2019

Tabela de Taxa de Depreciagdo/Amortizacdo e Vida Util dos Bens Moéveis

CT TITULO Vida Valor % %
A Util | Residual (%) Depreciagéo Depreciagéo
Anual Mensal
MAQUINAS, APARELHOS,
EQUIPAMENTOS E
FERRAMENTAS
Aparelhos de Medicéo e 15 10% 6,67% 0,56%
Orientacdo
Equipamentos de Comunicacéo 10 20% 10% 0,83%
Equipamentos e Utensilios 15 20%
Médicos, Odontoldgicos,
Laboratoriais e Hospitalares
Equipamentos para Esportes e 10 10% 10% 0,83%
Diversdes
Equipamento de Protecao, 10 10% 10% 0,83%
Seguranca e Socorro
Maguinas e Equipamentos 10 10% 10% 0,83%
Méaquinas e Equipamentos 10 10% 6,67% 0,56%
Gréficos
Méaquinas, Ferramentas e 10 10% 10% 0,83%
Utensilios de Oficinas
Equipamentos e Material Sigiloso 10 10% 10% 0,83%
e Reservado
Eqptos, Pecas e Acessérios 5 10% 20% 1,67%
p/Automéveis
Eqgptos, Pecas e Acessorios 15 10% 6,67% 0,56%
Maritimos
Eqgptos de Manobras e 20 10% 5% 0,42%
Patrulhamento
Eqptos de Protecdo e Vigilancia 10 10% 10% 0,83%
Ambiental
Maquinas, Eqptos e Utensilios 10 10% 10% 0,83%
Agropecuarios
Maquinas, Eqptos e Utensilios 10 10% 10% 0,83%
Rodoviérios
Eqptos Hidraulicos e Elétricos 10 10% 10% 0,83%
BENS DE INFORMATICA
Equipamentos de Processamento 5 10% 20% 1,67%
de Dados
MOVEIS E UTENSILIOS
Aparelhos e Utensilios. 10 10% 10% 0,83%
Domésticos
Maquinas e Utensilios de 10 10% 10% 0,83%
Escritdrios
Mobiliario em Geral 10 10% 10% 0,83%
Utensilios em Geral 10 10% 10% 0,83%
MATERIAIS CULTURAIS,
EDUCACIONAIS E DE
COMUNICACAO
Colecdes e Materiais. 10 10% 10% 0,83%
Bibliogréficos
Discotecas e Filmotecas 5 10% 20% 1,67%
Instrumentos Musicais e 20 10% 5% 0,42%
Artisticos
Equipamentos para Audios, 10 10% 10% 0,83%
Videos e Fotos
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VEICULOS

Veiculos em Geral

15

10%

6,67%

0,56%

Veiculo de Tracao Mecanica

15

10%

6,67%

0,56%

Carro de Combate

30

10%

3,33%

0,28%

Embarcacdes

2

10%

6,67%

0,83%

PECAS E CONJUNTOS DE
REPOSSICAO

Pecas de Reposigdo p/aumento da
vida util do Veiculo

BENS IMOVEIS

Prédios (EdificacGes )

50

20%

4%

0,33%

Edifica¢Bes (Obras) em Andamento

Almoxarifados, Materiais a Serem
Aplicados em Bens em Andamento

ARMAMENTOS

Armamentos em Geral

20

15%

5%

0,42%

DEMAIS BENS MOVEIS

Bens Mdveis a alienar

Bens em Poder de Outra Unidade
ou Terceiros

Bens Mdveis a Classificar

Ouros Bens Moéveis

DEMAIS BENS IMOVEIS

Bens Iméveis a Alienar

Bens em Poder de Outra Unidade
ou Terceiros

Bens Imdveis a Classificar

Outros Bens Imoéveis
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INVENTARIO DE FROTA - 2019

UNIDADE ESPONSAVE
SECRETARIA:
PERIODO DA VERIFICACAO:

ANEXO Il
Decreto Municipal n° 068/2019

N° Identificagdo do
Item | bem (Tombamento -
DEFINITIVO)

Tipo

. Renavan | Placa | Marca | Modelo
Veiculo

Ano de
Fabricacao

Ano do . AL Status
Modelo Cor Km Combustivel | Cambio Atual

Vinculo

OBS:ANEXAR FOTO DO VEICULO E COPIA DA DOCUMENTACAO DOS VEICULOS

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(ais) acima especificado(s)
esta(do) sob minha responsabilidade, a partir da data de
assinatura deste Inventério. Comprometo-me a manté-lo(s) em
condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento normal dos
trabalhos.

Assinatura e Matricula do Responsavel da Unidade Administrativa

Para uso do Departamento de Patriménio
Recebi o Inventario acima em:

/ / .
Assinatura e Matricula do Servidor:

13
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ANEXO IV
Decreto Municipal n° 068/2019

LEVANTAMENTO EXTERNO E INTERNO DO IMOVEL - 2019 — ANEXO-1V

Denominacao do Imével

Endereco

NUmero

| Complemento

| Bairro

Confrontante Frontal

Confrontante Posterior

Confrontante Lateral Esquerda

Confrontante Lateral Direita

1 - IDENTIFICACAO E CARACTERIZACAO DO IMOVEL

Classificagdo do Imovel

Rural |

| Urbano

| Ano da Construgéio Aprox.:

Topografia

Plana

Aclive

Declive

QOutros

Disponibilidade

Em Uso

Disponivel

Abandonado

Interditado

Invadido

QOutros

Area do Terreno(m?)

Frente(m) Fundos(m)

Lateral Esquerda(m)

Lateral

Direita(m)

Area da Edificacdo(m?)

Frente(m) Fundos(m)

Lateral Esquerda(m)

Lateral

Direita(m)

Topologia da Edificagdo

Prédio

Terreno

Galpéo

QOutros

NUmero de pisos

Terreno

01 (Térreo)

02

+02

Divisao (Salas, Banheiros e Outros

Irregularidades

Observagcdes:

11 - ESTADO DE CONSERVACAO

Elementos

Material
Predominante

Bom

Regular

Precario

Ruina

Estrutura

Alvenarias

Esquadrias

Cobertura

Calcada Frontal

Logradouro

Conservacao Geral

Muro

Elevado

Caixa D’agua (litros)

Bomba D’agua (cap)

Observacdes

111 - ANEXAR FOTOS DO IMOVEL

IV — RESPONSAVEL

Data do Inventario

Responsavel pelo Inventario

Assinatura

Data do Inventario

Responsavel pelo Imével

Assinatura
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